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REGIONE SICILIANA
Assessorato dell'Istruzione € della Formazione Professionale
Dipartimento della formazione professionale

Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021- 2027
Obiettivo di Policy 4 “Un’Europa piu sociale”
Regolamento (UE) n. 2021/1060
Regolamento (UE) n. 2021/1057

BANDO DI SELEZIONE PARTECIPANTI

. Avviso n.7 2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027
Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi
formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia

Priorita 2 - ISTRUZIONE E FORMAZIONE”

Obiettivo specifico “Promuovere I'apprendimento permanente, in particolare le opportunita di
miglioramento del livello delle competenze e di riqualificazione flessibili per tutti, tenendo conto delle
competenze imprenditoriali e digitali, anticipando meglio il cambiamento e le nuove competenze
richieste sulla base delle esigenze del mercato del lavoro, facilitando il riorientamento professionale e
promuovendo la mobilita professionale.” (ESO 4.7)

Codice settore intervento — 151. Sostegno all'istruzione degli adulti (infrastrutture escluse)

Azione “Formazione permanente”
Id Corso n. 2509 Ed 4866

Corso: “ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE”

Sede del corso:
Via Alcide De Gasperi, 43 — 90011 Bagheria (PA)

Agriconsulting di Giovanni Di Cristina & C. s.n.c.
P. IVA 05660040824
Sede operativa: via Diego D’Amico, 87 - 90011 BAGHERIA
tel. 091 6935047 - 375 544 4258 - 389 114 4008
e-mail: formazioneagriconsulting@gmail.com PEC: agriconsultingsnc@pec.it
www.agriconsultingsnc.it
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VISTO

il D.D.G. N. 1095 del 11.10.2023 avente ad oggetto 'approvazione dell’Avviso Avviso n.7 2023 PR FSE+
Sicilia 2021/2027 Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di
percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia, a valere sul PR Sicilia
FSE 2021-2027 (CCl — 2021ITO5SFPRO14) approvato con Decisione di esecuzione C(2022)6184 del
25.08.2022;

il D.D.G. n. 1319 del 17.11.2023 avente ad oggetto la revisione dell’Avviso n.7 2023 “Costituzione Catalogo
Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al
rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia” del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCl - 2021ITOSSFPR0O14)
approvato con Decisione di esecuzione C(2022)6184 del 25/08/2022 e relativi Allegati.

L’allegato n. 10 al D.D.G. n. 1319 del 17.11.2023 relativo all’arco temporale e relative scadenze dell’Avviso
de quo;

Listanza per inserimento nel Catalogo individuata con ID n. 2509 presentata da AgriConsulting snc in data
15.12.2023;

che si prevede di ricorrere a procedure di evidenza pubblica per I'individuazione dei partecipanti alle
attivita previste dal progetto in corso di approvazione, secondo principi generali volti a garantire parita di
trattamento, non discriminazione e trasparenza;

il Vademecum per I'attuazione del PROGRAMMA FSE+ SICILIA 2021-2027;

il Repertorio delle Qualificazioni della Regione Siciliana, in cui & possibile visionare le caratteristiche del
profilo di “ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE”
(https://repertoriodellequalificazioni.siciliafse1420.it/);

ATTESO

la necessita di dare pari opportunita per la partecipazione alle attivita previste dal progetto suddetto;

che, rispetto alla presente selezione, sono fatte salve le richieste di preiscrizione pervenute in seguito alla
pubblicazione dell’Avviso 7/2023 e smi e alle successive FAQ pubblicate dal Dipartimento Formazione. In
particolare, le preiscrizioni pervenute da candidati/e che posseggono i requisiti previsti e correttamente
formulate secondo la modulistica che il presente Bando di selezione prevede. Tale documentazione di
preiscrizione (puntualmente identica a quella richiesta dal e/o allegata al presente Bando di Selezione),
quindi, viene assunta dallEnte Agriconsulting quale documentazione valida per la partecipazione alla
selezione;

che le modalita di selezione dei partecipanti sono vincolate a eventuali ulteriori direttive, circolari e
comunicati inerenti alle suddette azioni eventualmente impartite a livello regionale, nazionale e UE;

nelle more che il corso venga ammesso a finanziamento da parte dell’Assessorato regionale Istruzione e
Formazione professionale, Agriconsulting snc

PUBBLICA
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P. IVA 05660040824
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Il presente bando, al fine di selezionare i soggetti che intendono frequentare il corso di “ADDETTO
AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE” disoccupati o inoccupati o inattivi per la sede di:

- Via Diego D’Amico, 87 — 90011 Bagheria (PA): n. 1 corso per complessivi max 20 allievi.

I destinatari devono essere in possesso (alla data della candidatura al presente corso) dei seguenti requisiti:
a) essere residenti o domiciliati/e in Sicilia;

b) essere in eta lavorativa;

c) i destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo di istruzione;

d) avere il titolo di studio minimo richiesto per la tipologia di percorso formativo da attivare, come stabilito
nelle schede corso disponibili nel Repertorio delle qualificazioni;

e) se soggetti non comunitari, dovranno essere in possesso di regolare permesso di soggiorno in corso di
validita;

f) essere disoccupati o inoccupati o inattivi;

g) non essere coinvolti in altri progetti di formazione finanziati da risorse pubbliche;

Per tali soggetti destinatari, i suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione delle
candidature.
L’Ente proponentesi fa promotore della pil ampia partecipazione in un’ottica di non discriminazione e di pari
opportunita.

Si specificano di seguito le caratteristiche del corso:

. i i . Totali ° i
Titolo del e s T!po d{ Ore di Ore Ore Total N po.St{ .

Prerequisiti di ingresso certificazion (aula + disponibili

corso . aula stage
e conseguita stage) max
ADDETTO

AMM'S(I)S TRAT) Scuola dell’'obbligo Qualifica 2 EQF 414 240 654 20
SEGRETARIALE

Il corso (caratteristiche, struttura, competenze in uscita, etc.) risulta essere pubblicato nel Repertorio delle
qualificazioni della Regione Siciliana all’indirizzo: https://repertoriodellequalificazioni.siciliafse1420.it/

3

La strutturazione in moduli per il percorso formativo “ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE” ¢ la
seguente:

N. Moduli formativi N. Ore
1 Collaborare alla gestione dei flussi informativi 250
2 Collaborare alla gestione amministrativa 110
3 Igiene e sicurezza sul luogo di lavoro 12
4 Alfabetizzazione informatica 12
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5 Lingua straniera (Inglese) 30
414
STAGE (in continuita con il percorso d’aula) 240
TOTALE 654
€10 PREMESSO

La comprova dei requisiti di partecipazione potra avvenire, in sede di candidatura, mediante dichiarazione ai
sensi del DPR 445/2000, nel contesto della compilazione dell'istanza di partecipazione.

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso, potranno inviare la propria
candidatura nelle seguenti modalita:

v RACCOMANDATA POSTALE (fara fede la data e I'ora di arrivo) da inviare alla sede di:

Agriconsulting S.n.c. in via Diego D’Amico n. 87 - 90011 Bagheria (PA);
v' PEC: agriconsultingsnc@pec.it
v" CONSEGNA A MANO presso la sede di:
Agriconsulting S.n.c. in via Diego D’Amico n. 87 - 90011 Bagheria (PA);
entro e non oltre le ore 12:00 del 22/12/2023 (venerdi) a pena di esclusione, nei seguenti orari di ufficio:
dalle ore 09:30 alle ore 12:00, nei giorni feriali escluso sabato.
Non saranno ammesse candidature pervenute, per qualsiasi motivo, successivamente al suddetto termine
(fa fede la data e I'orario della mail rilasciati dal sistema o rilasciati dal servizio protocollo dell’Ente preposto
al ricevimento).
Alla domanda (secondo il modello Allegato A “All_3_Domanda di iscrizione agli interventi FSE+_Vademecum
v.1.0”) dovra essere allegata, in copia, la seguente documentazione:

- copia del documento di identita in corso di validita;

- copia del codice fiscale;

- copia del titolo di studio (eventualmente in modalita autocertificata);

- curriculum vitae, in formato EU, nelle forme di dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
28/12/2000 n. 445, debitamente sottoscritto;

- copia della pronta disponibilita al lavoro — DID (conforme all’art. 20 D. Lgs. 150/2015) rilasciata dal
Centro per I'lmpiego competente per territorio; la stessa DID dovra essere comprensiva della copia
del Patto di Servizio debitamente aggiornato;

- (se del caso) in caso di cittadini extracomunitari, permesso di soggiorno in corso di validita;

- impegno, in caso di selezione, a sottoscrivere il Regolamento d’aula;
- modello Trattamento dati (privacy) sottoscritto.

Sul plico, contenente la domanda e la relativa documentazione, dovra essere indicato il mittente e la dicitura
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“Candidatura destinatario del corso “Addetto amministrativo segretariale”. Non saranno prese in
considerazione domande incomplete o pervenute successivamente alla data di scadenza.

Qualunque ulteriore _comunicazione formale relativa al presente Avviso, sara data dall’Ente, agli
interessati, solo ed esclusivamente attraverso il sito web www.a it e la stessa
varra come notifica.

MODALITA DI SELEZIONE

Qualora il numero degli aspiranti risulti superiore al numero dei posti previsti si procedera alla selezione
attraverso una prova selettiva scritta (test di cultura generale) e una prova orale (attitudinale e
motivazionale). Il punteggio sara espresso in centesimi (vedi descrizione di seguito).

In caso di ulteriore parita di punteggio, si procedera alla valutazione di condizioni oggettive quali: priorita per
I'anzianita di disoccupazione/inoccupazione oggettivamente risultante da certificazione rilasciata dal
competente Centro per I'lmpiego e, in subordine, il genere, con priorita per quello femminile. Come ultimo
criterio, a parita delle prime condizioni, vale I'anzianita anagrafica.

L’Ente proponente si fa promotore della pili ampia partecipazione in un’ottica di non discriminazione e di
pari opportunita.

L’Ente, attraverso una apposita Commissione, verificate le istanze di candidatura e prendendo atto delle
suindicate priorita, procedera, in primo luogo, ad accertare i requisiti minimi di ammissibilita delle istanze
pervenute e la priorita di ogni candidatura.

Quindi procedera alla convocazione dei candidati che hanno superato la verifica amministrativa.

La convocazione dei candidati per I'attuazione della prova scritta e della successiva prova orale avverra,
esclusivamente, attraverso la pubblicazione sul sito dell’Ente www.agriconsultingsnc.it e la stessa varra come
notifica.

Tale pubblicazione sul sito vale come convocazione ad ogni effetto di legge e, pertanto, la mancata
presentazione dei candidati nel giorno e nell’ora stabilita comportera I'esclusione. Sono fatte salve eventuali
comunicazioni di variazione di date e/o orari; tutte le comunicazioni verranno fatte esclusivamente
attraverso il sito istituzionale dell’Ente www.agriconsultingsnc.it.

La sede delle selezioni sara la seguente:
- presso la sede formativa di Agriconsulting S.n.c. in via Diego D’Amico n. 87 —90011 Bagheria (PA).

Ai fini della selezione, le predette prove saranno effettuate solo se il numero dei presenti alla convocazione
sara superiore ai posti disponibili.

Se convocati, gli interessati dovranno presentarsi presso la sede dell’ente nella data ed ora stabilita muniti
di un Documento di identita in corso di validita.

Il punteggio a ciascun candidato sara dato sulla base dei seguenti criteri:
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1. Test di cultura generale a risposta multipla da 20 domande (max 40/100 punti) e verranno assegnati:
+2 punti per ogni risposta esatta, O punti per ogni risposta errata o non data;
2. Colloquio individuale finalizzato a valutare le capacita, I'attitudine e le motivazioni del candidato/a
(max 60/100).
Terminate le selezioni, si stilera una graduatoria con i candidati idonei e non idonei: saranno ammessi i
candidati ritenuti idonei fino al raggiungimento del numero totale degli allievi previsti.
Per tali graduatorie, in caso di necessita, qualora, in corso d’opera, si liberassero posti per sopravvenute
rinunce o abbandoni allievi, si prevede lo scorrimento entro e non oltre il 20% delle ore di attivita
realizzate.
Le istanze pervenute oltre il predetto termine (22 dicembre 2023) saranno, comunque, acquisite con data
certa e protocollate e saranno prese in considerazione al fine di eventuali subentri secondo I'ordine
cronologico (ed eventuale previa selezione), nel caso di avvio delle attivita e non sia stato raggiunto il 20%
del monte ore del corso e, nel frattempo, siano esaurite le candidature dei soggetti che hanno partecipato
alla selezione.

MODALITA DI PARTECIPAZIONE AL CORSO

Gli allievi selezionati dovranno partecipare ad almeno il 70% del totale delle ore previste sia per la parte di
aula che per quella di stage. Gli allievi che quindi totalizzeranno assenze superiori al 30% del monte ore
complessivo verranno automaticamente esclusi dalle attivita e dai relativi benefici.

La partecipazione alle attivita & gratuita.

Agli allievi che abbiano frequentato le ore minime (70%) complessivamente previste dal percorso formativo
& riconosciuta un’indennita di frequenza giornaliera pari a 5,00 (cinque) euro lorde per il numero di giorni
di effettiva frequenza. Non si prevede indennita per le giornate rivolte alle attivita accessorie e agli esami
finali. L'allievo ha diritto allindennita se frequenta almeno 3 ore. Se la pianificazione per la giornata e
inferiore alle 3 ore, 'indennita & dovuta se I'allievo frequenta I'intera durata pianificata.

Per il presente corso di formazione dal titolo Addetto Amministrativo Segretariale, a seguito del
superamento, con esito positivo, del’esame finale (di durata 6 ore), sara rilasciato I'Attestato di Quialifica
(EQF 2).

TRATTAMENTO DATI

Ai sensi del D. Lgs. 196/03 e del Regolamento UE 2016/679, i dati personali dei candidati saranno trattati
esclusivamente per le finalita di gestione del presente progetto. | dati personali dichiarati potranno essere
trattati anche in forma automatizzata e comunque nel rispetto delle norme vigenti.

PUBBLICAZIONE

Del presente bando viene dato avviso pubblico a partire dal 15 dicembre 2023 mediante:
- Affissione presso i locali della sede di Agriconsulting S.n.c.;
- Pubblicazione sul sito www.agriconsultingsnc.it;
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- Affissione presso CPI territorialmente competente.

Inoltre, copia del presente Avviso verra inviato all’Assessorato Regionale dell’lstruzione e della Formazione
professionale, che provvedera alla pubblicazione nel sito del Dipartimento.

Allegati al presente Avviso:
- Allegato A - Modulo di candidatura All_3_Domanda di iscrizione agli interventi FSE+_Vademecum
v.1.0
- Modulo trattamento dati - privacy

La partecipazione al seguente Bando di selezione, equivale a completa accettazione delle condizioni di cui
al Regolamento allegato.

PER ULTERIORI INFORMAZIONI RIVOLGERSI A:
Agriconsulting S.n.c.
via Diego D’Amico 87 - 90011 Bagheria
tel.: 091 6935047 - 375 544 4258 - 389 114 4008
e-mail: formazioneagriconsulting@gmail.com
PEC: agriconsultingsnc@pec.it
www.agriconsultingsnc.it

Palermo, 15 dicembre 2023 AGRICONSULTING snc
(I Legale Rappresentante Giovanni Di Cristina)
AGRICONSULTING S.n.e.
P. IVA 05660040824
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